1- İlk Soruşturmacı Görevlendirme yazısı



Sayı : 
Konu : İlk Soruşturmacı Görevlendirilmesi


Sayın; Soruşturmacı Adı-Soyadı

İlgi : Karabük Valiliğinin …………. tarihli ve ………… sayılı yazısı.
Üniversitemiz ……………. Biriminde görev yapan …. …………………. hakkında tehdit-hakaret-görevi kötüye kullanma-sahtecilik iddiasıyla ………… Cumhuriyet Başsavcılığının …../……./2024 tarihli, Soruşturma No:…../……… ve ……../…. sayılı Görevsizlik Kararına istinaden 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 53/c maddesi uyarınca İlgi sayılı yazı ile İlk Soruşturma başlatılmış olup, işlemleri yürütmek üzere İlk Soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktasınız. 
Söz konusu işlemlerin ilgili mevzuatta belirtilen yasal süre içerisinde tamamlanarak hazırlanan İlk Soruşturma Raporu ve İlk Soruşturma Dosyasının (2 nüsha) Rektörlük Makamına teslim edilmesi hususunda bilgilerini ve gereğini rica ederim.
Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.


Rektör/Dekan/Müdür



Ek: Görevsizlik Kararı/Valiliğin Yazısı ve Ekleri









2- Yeminli Katip Tutanağı


YEMİNLİ KATİP TUTANAĞI


[bookmark: _Hlk83887962]        Rektörlük/Dekanlık/Müdürlük Makamının …….. tarihli …………. sayılı ilk soruşturmacı görevlendirilmesi yazısına istinaden tarafımca yürütülen ilk soruşturmada;
          Yeminli katip olarak görevlendirilmek üzere bilgisayar kullanımını bilen, güvenilirliği ve ketumiyeti denenmiş ……………………… tarafıma tahsis edilen çalışma odasına alınarak CMK hükümlerine göre yeminli katip olarak görevlendirileceği kendisine beyan edilmiş, yeminli katip özellikleri anlatılmış, engel bir halinin bulunmadığını beyan etmesi üzerine “...Yeminli katip olarak tarafıma yazmak üzere söylenenleri hiçbir şey katmadan ve çıkarmadan aynen yazacağıma ve görevle ilgili hiç kimseye bilgi vermeyeceğime namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim...” şeklinde yemini yaptırılmak suretiyle yeminli katip olarak atanmış ve bu tutanak imza altına alınmıştır. ......../......./2024

		





                          Katip		   			                      İlk Soruşturmacı
         …………………………..                                                	………………………………











3- Şikayetçi İfade Davetiyesi



Konu : İfade Davetiyesi                                                                               …./…./2024



Sayın; ……………………………..

Rektörlük/Dekanlık/Müdürlük Makamının …….. tarihli …………. sayılı yazısı ile ………………. hakkında …………………………. iddiasıyla ilgili olarak 2547 Sayılı Kanunun 53/c maddesi uyarınca yürütülen ilk soruşturmada, soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.
	Söz konusu olayla ilgili olarak müşteki sıfatıyla ifadenize başvurulacağından ifadenizi vermek üzere …/…./….. günü, saat ……… da, ……….. da hazır bulunmanız gerektiğini, aksi takdirde mevcut bilgi ve belgelere göre değerlendirme yapılacağını tarafınıza ihtar eder gereğini rica ederim. 



İlk Soruşturmacı
















4- Şikayetçi İfade Tutanağı

MÜŞTEKİ/ŞİKAYETÇİ İFADE TUTANAĞI


İFADE VERENİN KİMLİK BİLGİLERİ
T.C. Kimlik No	:
Adı ve Soyadı	:
Baba ve Anne Adı	:
Doğum Tarihi ve Yeri	:
Mesleği 	:
Görev Yeri	:
İş Adresi/Ev Adresi	:
İFADENİN ALINDIĞI YER	:
TARİH VE SAAT 	:  …./…./…… Saat:………..
İFADENİN NE SIFATLA ALINDIĞI	:

Yukarıda açık kimlik ve diğer bilgileri yer alan Muhbir/Müşteki/Şikayetçiye, …/…/…… tarihli şikayet dilekçesi/Savcılık/Polis ifadesi kendisine okunarak, dilekçede bulunan imzanın kendisine ait olup olmadığı, dilekçe içeriğini kendisinin kaleme alıp almadığının sorulması üzerine alınan ifadesinde; ………………………. (imzanın kendisine ait olduğunu/olmadığını, dilekçe içeriğinin kendisine ait olduğunu/olmadığını) beyan etti. İlk Soruşturma konusuna ilişkin olarak aşağıdaki sorular soruldu ve cevapları tutanağa geçirildi.

Soru 1	:	 …………………………. 
Cevap 1	:	…………………………. 

Soru 2	:	 …………………………. 
Cevap 2	:	…………………………. 

Soru 3	:	 …………………………. 
Cevap 3	:	…………………………. 

Soru 4	:	 …………………………. 
Cevap 4	:	…………………………. 

Soru 5	:	 …………………………. 
Cevap 5	:	…………………………. 

Müşteki başka bir diyeceğinin olmadığını ifade ederek, yukarıda yazılı ifadenin, ifade ve anlatımlarına uygun olarak yazıldığını beyan etmesi üzerine işbu tutanak müştereken imza altına alındı .  …./…./……

   İlk Soruşturmacı 		                         Yeminli Katip			İfade Veren
      …… ……			                           …… ……			             …… …… 
					   	






5- Tanık İfade Davetiyesi


Konu : İfade Davetiyesi                                                                                    …./…./2024



Sayın; ……………………………..

Rektörlük/Dekanlık/Müdürlük Makamının …….. tarihli …………. sayılı yazısı ile ………………. hakkında …………………………. iddiasıyla ilgili olarak 2547 sayılı Kanunun 53/c maddesi uyarınca yürütülen ilk soruşturmada, soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.
	Söz konusu olayla ilgili olarak tanık sıfatıyla ifadenize başvurulacağından ifadenizi vermek üzere …/…./….. günü, saat ……… da, ………nolu odada hazır bulunmanız gerektiği hususunda;
	Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.



   İlk Soruşturmacı















6- Tanık İfade Tutanağı


TANIK İFADE TUTANAĞI


İFADE VERENİN KİMLİK BİLGİLERİ
T.C. Kimlik No	:
Adı ve Soyadı	:
Baba ve Anne Adı	:
Doğum Tarihi ve Yeri	:
Mesleği 	:
Görev Yeri	:
İş Adresi	:
İFADENİN ALINDIĞI YER	:
TARİH VE SAAT 	:  …./…./…… Saat:………..
İFADEYİ ALAN	:
İFADEYİ YAZAN	:

Yukarıda açık kimlik ve diğer bilgileri yer alan tanığa, tanıklık edeceği konu anlatıldı. C.M.K.’nun 45. Maddesindeki hakları hatırlatıldı. Tanıklığa engel bir hali olmadığı anlaşıldıktan sonra C.M.K.’nun 55. Maddesine uygun yemin ettirildi. İlk Soruşturma konusuna ilişkin olarak aşağıdaki sorular soruldu ve cevapları tutanağa geçirildi.

Soru 1	:	 …………………………. 
Cevap 1	:	…………………………. 

Soru 2	:	 …………………………. 
Cevap 2	:	…………………………. 

Soru 3	:	 …………………………. 
Cevap 3	:	…………………………. 

Soru 4	:	 …………………………. 
Cevap 4	:	…………………………. 

Soru 5	:	 …………………………. 
Cevap 5	:	…………………………. 

İfade sahibi başka bir diyeceğinin olmadığını ifade ederek, yukarıda yazılı ifadenin, ifade ve anlatımlarına uygun olarak yazıldığını beyan etmesi üzerine işbu tutanak müştereken imza altına alındı .  …./…./……

  İlk Soruşturmacı 		                         Yeminli Katip			İfade Veren
       …… ……			                …… ……			             …… …… 
						






7-Şüpheli İfade Davetiyesi


Konu : İfade Davetiyesi    								…./…./2024



Sayın; ……………………………..

Rektörlük / Dekanlık/ Müdürlük Makamının ………. tarih ve ……….. sayılı yazısıyla hakkınızda 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53/c maddesi uyarınca açılan ceza soruşturmasında, soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 
Hakkınızda …………………………………….. nedeniyle açılan ceza soruşturmasında şüpheli sıfatıyla ifadenizin alınması için  …/…/20… günü saat … .. te……….’da (ifadenin alınacağı yer yazılmalıdır)  hazır bulunmanız gerekmektedir. Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 145. maddesi uyarınca ifadenizin alınması sırasında müdafi hazır bulundurabileceğiniz, bildirilen tarihte gelmediğiniz takdirde, hakkınızda kanuni usullerin uygulanacağı hususunda bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.



İlk Soruşturmacı


UYULMASI GEREKLİ KURALLAR VE HAKLARINIZ:
1- Kimliğinize ilişkin soruların doğru olarak cevaplandırmanız gerekmektedir.
2- Vatandaşlık numaranızı bildirmeniz gerekmektedir.
3- Müdafiniz hukuki yardım için ifadenizde bulunabileceği gibi, müdafi seçecek durumda değilseniz ve Baro tarafından müdafi görevlendirilmesini isteyebilirsiniz.
4- İfade için geldiğinizde kimliğinizin belirlenmesinden sonra açıklama yapmayabilirsiniz.
5- Bildireceğiniz somut delillerin toplanmasını isteyebilirsiniz.




8- Şüpheli İfade Tutanağı
ŞÜPHELİ İFADE TUTANAĞI


İFADE VERENİN KİMLİK BİLGİLERİ
T.C. Kimlik No	:
Adı ve Soyadı	:
Baba ve Anne Adı	:
Doğum Tarihi ve Yeri	:
Görev Yeri	:
İkamet Adresi	:
İş Adresi	:
Ev-İş- Cep Telefonu No	:
Mesleği ve Ekonomik Durumu	:
İFADENİN ALINDIĞI YER	:
TARİH VE SAAT 	:  …./…./…… Saat:………..
İFADEYİ ALAN	:
İFADEYİ YAZAN	:

Yukarıda açık kimlik ve diğer bilgileri yer alan …… ……(ad soyad),  …/…/…… tarihi …… günü saat …:…’da ………fakültesi/binası …blok/kat … numaralı odada/salonda “hakkında ön inceleme yapılan” konumunda davet edilerek ve davet edilme gerekçesi belirtilerek, kendisine yüklenen suçlar/iddiaların ……………………….. olduğu anlatılıp, müdafi seçme hakkının bulunduğu ve onun hukuki yardımından yararlanabileceği, müdafiin ifadesinde hazır bulunabileceği bildirildi. Müdafi seçecek durumda olmadığı ve bir müdafi yardımından faydalanmak istediği takdirde, kendisine baro tarafından bir müdafi görevlendirilebileceği belirtildi. Yüklenen suçlar/iddialar hakkında açıklamada bulunmamasının kanuni hakkı olduğu söylendi. Şüpheden kurtulması için somut delillerin toplanmasını isteyebileceği hatırlatıldı ve kendisi aleyhine var olan şüphe nedenlerini ortadan kaldırmak ve lehine olan hususları ileri sürmek olanağı tanındı. Açıklamaları anladığını ve kendisine yüklenen suçlar/iddialarla ilgili olarak yöneltilen sorulara, müdafiin hukuki yardımından yararlanmak istediğini/yararlanmak istemediğini beyanla ve özgür iradesiyle kendisinin cevap vereceğini belirtmesi üzerine, teknik ve fiziki imkansızlık nedeniyle görüntü ve ses kaydı yapılamadan, İlk Soruşturma konusuna ilişkin olarak aşağıdaki sorular soruldu ve cevapları tutanağa geçirildi.

Soru 1	:	 …………………………. 
Cevap 1	:	…………………………. 

Soru 2	:	 …………………………. 
Cevap 2	:	…………………………. 

Soru 3	:	 …………………………. 
Cevap 3	:	…………………………. 

Soru 4	:	 …………………………. 
Cevap 4	:	…………………………. 

Soru 5	:	 …………………………. 
Cevap 5	:	…………………………. 

İlk Soruşturma konusu ile ilgili başkaca beyanı ve delili olup olmadığı soruldu. ………………………………………….dedi / “Başka bir söyleyeceğim yoktur”dedi. İfade sahibi başka bir diyeceğinin olmadığını ifade ederek, yukarıda yazılı ifadenin, ifade ve anlatımlarına uygun olarak yazıldığını beyan etmesi üzerine işbu tutanak müştereken imza altına alındı .  …./…./……

İlk Soruşturmacı 	Yeminli Katip				Müdafi			İfade Veren
…… ……		…… ……			Müdafiin adı soyadı		…… ……
					(İfade veren tarafından müdafi istemedi
					ise bu husus açıkça yazılacak)






























9- İlk Soruşturma Raporu
İLK SORUŞTURMA RAPORU

SORUŞTURMA ONAYI	:	Rektörlük Makamının  ……tarihli ve ………..sayılı yazısı.
BAŞLAMA TARİHİ		: 	.../.../......
TAMAMLAMA TARİHİ	:	.../.../......
HAKKINDA İLK SORUŞTURMA 
YAPILANIN KİMLİĞİ	:	
T.C. Kimlik No		:
Adı ve Soyadı			:
Baba ve Anne Adı		:
Doğum Tarihi ve Yeri		:
Görev Yeri			:
Mesleği			:
İkamet Adresi			:
İş Adresi			:
Telefon No			:

ŞİKAYETÇİ			:
T.C. Kimlik No		:
Adı ve Soyadı			:
Baba ve Anne Adı		:
Doğum Tarihi ve Yeri		:
Mesleği 			:
Görev Yeri			:
İş Adresi/Ev Adresi		:
	
İDDİA				:
OLAY YERİ VE TARİHİ	:  ……;…/…/……

ŞİKAYETÇİ/MÜŞTEKİ İFADESİ
(Bu bölümde Şikayetçi/Müşteki ifadesinin özeti yazılacaktır)

ŞÜPHELİNİN/ HAKKINDA İLK SORUŞTURMA YAPILANIN İFADESİ
(Bu bölümde Şüphelinin/ Hakkında İlk Soruşturma Yapılanın ifadesinin özeti yazılacaktır)

TANIK İFADELERİ
(Bu bölümde var ise tanık ifadelerinin özeti, yok ise “tanık ifadesine başvurulmadı” yazılacaktır)

BİLİRKİŞİ İFADESİ VEYA RAPOR ÖZETİ
(Bu bölümde var ise bilirkişinin ifadesi veya raporunda belirttiği hususlar yazılacaktır)

ELDE EDİLEN DELİLLER
(Bu bölümde soruşturma esnasında toplanan delillerin neler olduğu yazılacak ve deliller özetlenecektir)
DEĞERLENDİRME
(Bu bölümde soruşturma sırasında elde edilen bilgi ve belgeler birlikte değerlendirilerek suç oluşup oluşmadığı belirtilerek yazılacaktır)

SONUÇ VE TEKLİF
-Suç var ise; toplanan delillere ve şüpheli …… ……’nin ………… ……… suretiyle …………… suçunu işlediği ve eylemine uyan ilgili mevzuat gereğince “lüzum-u muhakeme” kararı verilmesi,

-Suç yok ise; eylemin suç teşkil etmediği anlaşıldığından, “men-i muhakeme” kararı verilmesi,

Kanaatine varıldığını takdirlerinize arz ederim …./…/……


İlk Soruşturmacı
…… ……  


















10-Dizi Pusulası

DİZİ PUSULASI
Karabük Üniversitesi ............. Rektörlük/Dekanlık/Müdürlük Makamının...............tarih ve ............ sayılı görevlendirme yazısı ile 2547 Sayılı Kanunun 53/c maddesi uyarınca görevlendirilmiş olduğum İlk Soruşturmaya ait Dizi Pusulası
	S.No
	Konusu
	Sayfa sayısı
	Sayı
	Tarih

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



İşbu dizi pusulası 11 (onbir) sıra no’da bitmiş olup, 13 (onüç) sayfa belgeden oluşmaktadır. …/…/2024

İlk Soruşturmacı



11-Bitirilen İlk Soruşturmanın Makama Teslim Yazısı



Konu	: İlk Soruşturma Dosyası                                                                              …/…/20..



REKTÖRLÜK/DEKANLIK/MÜDÜRLÜK MAKAMINA

İlgi 	:…… tarih ve …… sayılı ilk soruşturmacı görevlendirme yazısı.
	
İlgi sayılı Rektörlük/Dekanlık/Müdürlük onayıyla tarafıma verilen ilk soruşturmaya ilişkin ilk soruşturma raporu, dizi pusulası ve ilk soruşturma dosyası kapalı zarf içinde 2 nüsha olarak ekte sunulmuştur.
	Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.




İlk Soruşturmacı













12-Tebliğ-Tebellüğ Belgesi

TEBLİĞ – TEBELLÜĞ BELGESİ


Tebliğ edilen yazının kime ait olduğu		: 
Tebliğ tarihindeki görev yeri			: 
Tebliğ edilen yazının tarih ve sayısı		: 
Tebligatın konusu				: İfade Davetiyesi
Tebligatın yapıldığı tarih 			: 

…………. Rektörlüğünün/Dekanlığının/Müdürlüğünün …………… tarih ve ………….. sayılı yazısı ile İlk Soruşturmacı olarak görevlendirilen …………………… tarafından hazırlanan şüpheli/tanık/müşteki davetiyesini tebellüğ ettim.					
						




	TEBLİĞ EDEN:
	TEBELLÜĞ EDEN:

	İmzası
	:
	
	İmzası
	:
	

	Adı ve Soyadı
	:
	
	Adı ve Soyadı
	:
	

	Unvanı
	:
	
	Unvanı
	:
	



