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Bagh Oldugu Yonetici Genel Sekreter, Rektor

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Karablk Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri ile
ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapmak. Daire Bagkani,
unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢er¢evesinde sorumlu oldugu Daire Baskanligini sevk ve idare etmek, Universitenin
egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri igin gerekli olan basili ve elektronik ortamdaki her tiirli bilgi ve belgeyi
saglamak, Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi i¢in gerekli ¢caligmalar1 yapmak ve dnlemleri almak,
bilgiye hizli ve kolay erigsmek i¢in gerekli diizenlemeleri yapmak, elektronik tabanli bilgi hizmetleri sunmak ve
kurumsal veri tabanlar1 olusturmak.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Universite kiitiiphanelerinin gerekli her tiirlii hizmetlerini karsilamak,

Baski, film, videobant, mikrofilm gibi kayit kataloglar1 ve hizmete sunma islemleri ile bibliyografik tarama
¢alismalarini yapmak,

Universitenin akademik ve idari personel ile 6grencilerinin kullanmalar1 igin gerekli veri tabanlarini temin
etmek ve islerligini saglamak. Thtiya¢ duyulan basili, gérsel, dijital vb. yaymlari temin etmek ve hizmete
sunmak.

Kitiiphane hizmetlerinin yiiriitiilebilmesi igin gerekli biit¢e taslagini hazirlayip Rektorliige sunmak.
Kiitiiphane hizmetleri ile ilgili teknolojik ve giincel gelismeleri takip etmek ve iiniversitenin ihtiyaglari
dogrultusunda gerekli olanlari temin etmek ve kullanima sunmak.

Yasaklanmis her tiirlii basili ve dijital kaynaklara erisimi engellemek ve takibini saglamak.

Daire Baskanligi tarafindan kurulan ve isletilen biitiin sistemlerin diizenli sekilde ¢alismasi i¢in alt yap1
hizmetlerini yiirtitmek ve gerektiginde diger birimler ile koordineli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
Kiitiiphane hizmetleri hakkinda faaliyet raporu hazirlamak ve Rektorliige sunmak.

Daire Baskanlig1 stratejik plan ve performans programini hazirlamak, idarenin hizmetlerinin gelistirilmesi ve
performansla ilgili verileri toplamak, analiz etmek ve yorumlamak.

Universite Yayin Koordinatorliigii Sekreterya gorevini yiriitmek.

Daire Baskanlig biinyesindeki birimlerinin etkili ve uyumlu bir bicimde ¢aligmasim saglamak.

Daire Baskanligt Web sayfasini mer’i mevzuata gore diizenlemek ve giincellemek,

Gorevi ile ilgili siirecleri, Universitemiz Kalite Politikas: ve Kalite Y&netim Sistemi gercevesinde, kalite
hedefleri dogrultusunda yiiriitmek.

Rektor ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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