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Gorevin/Isin Kisa Tamim

Genel Sekreterlik Makaminin kontrol ve koordinesinde, Karabiik Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim
Sistemi cercevesinde, hizmetlerin mevzuatauygun olarak yurutilmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Universite Senato ve Yonetim Kurulu giindemini hazirlamak, alinan kararlarm yazilmasi, korunmasi ve
saklanmasini saglamak,

2. Senatoda kabul edilen mevzuatlarm ilgili birimlere ulastiriimas: ve Universite web sayfasinda yayinlanmasi

stirecine iligkin yazisma yapmak,

Rektorlik Makaminin kurum igi ve kurum dis1 yazigmalarim yapmak,

Tim Kamu Kurum ve Kuruluslari ile yapilan periyodik yazismalar,

Birim web sayfasinin giincelleme islemlerini yapmak,

Ulusal ve uluslararasi protokollerin, sdzlesme metni vb. hazirlanmasi, incelenmesi ve arsivlenmesini saglamak,

Akademik Tesvik Diizenleme, Denetleme ve itiraz Komisyonu yazismalarini yiiritmek.
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Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi ve Yazi Isleri Sube Miidiiriine karst sorumlu olmak ve verilecek

diger gorevleri yapmak.

TEBELLUG ONAY
EDEN
Bu dokiimanda aciklanan gorev tammini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahh(t
ederim.
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