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Gorevin/Isin Kisa Tamm

Genel Sekreterlik Makaminin kontrol ve koordinesinde, Karabiik Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim
Sistemi cercevesinde, hizmetlerin mevzuatauygun olarak yariitiilmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Universite Senato ve Yonetim Kurulu giindemini hazirlamak, alinan kararlarmn yazilmasi, korunmasi ve
saklanmasini saglamak,

2. Senatoda kabul edilen mevzuatlarm ilgili birimlere ulastiriimas: ve Universite web sayfasinda yayinlanmasi
stirecine iligkin yazigma yapmak,
Rektorlik Makaminin kurum igi ve kurum dis1 yazigmalarim yapmak,
T0m Kamu Kurum ve Kuruluslari ile yapilan periyodik yazigmalar,
Karabiik Valiligi A¢ik Kap1 Sube Miidiirliigiine yoneltilen Universitemiz ile ilgili goriis, 6neri ve sikayetler ile
ilgili islemlerin yiiriitiilmesi,

6. Rektorlik iletisim Merkezine (RIMER) gelen basvurular: kaydetmek ilgili birimlere iletmek, takibini yapmak
ve yasal siiresinde cevaplandirmak,

7. Cumhurbaskanlig: iletisim Merkezine (CIMER) yapilan basvurulari ilgili birimlere iletmek, takibini yapmak
ve yasal siiresinde cevaplandirmak,

8. Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcist ve Yazi Isleri Sube Miidiriine kars: sorumlu olmak ve verilecek

diger gorevleri yapmak.

TEBELLUG ONAY
EDEN
Bu dokiimanda aciklanan gorev tammini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahht
ederim.
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