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Universite kuttiphanelerinin gerekli her tirli hizmetlerini  <2-Y7-4Y¢

karsilamak,

Baski, film, videobant, mikrofilm gibi kayit kataloglar1 ve hizmete
sunma iglemleri ile bibliyografik tarama ¢aligmalarin1 yapmak,
Universitenin akademik ve idari personel ile dgrencilerinin
kullanmalar1 i¢in gerekli veri tabanlarmi temin etmek ve islerligini
saglamak. Ihtiyac duyulan basili, gorsel, dijital vb. yaymlar1 temin
etmek ve hizmete sunmak.

Kiitiiphane hizmetlerinin yiiriitiilebilmesi i¢in gerekli biitce taslagini
hazirlayip Rektorliige sunmak.

Kuttphane hizmetleri ile ilgili teknolojik ve gilincel gelismeleri takip
etmek ve liniversitenin ihtiyaglari dogrultusunda gerekli olanlar1
temin etmek ve kullanima sunmak.

Yasaklanmis her tirli basili ve dijital kaynaklara erisimi engellemek
ve takibini saglamak.

Daire Baskanligi tarafindan kurulan ve isletilen biitiin sistemlerin
diizenli sekilde ¢aligmasi igin alt yap1 hizmetlerini yiiritmek ve
gerektiginde diger birimler ile koordineli bir sekilde yurutilmesini
saglamak.

Kituphane hizmetleri hakkinda faaliyet raporu hazirlamak ve
Rektorlige sunmak.

Daire Baskanligi stratejik plan ve performans programini hazirlamak,
idarenin hizmetlerinin gelistirilmesi ve performansla ilgili verileri
toplamak, analiz etmek ve yorumlamak.

Universite Yaym Koordinatorliigii Sekreterya gorevini ylriitmek.
Daire Baskanlig1 biinyesindeki birimlerinin etkili ve uyumlu bir
bicimde ¢alismasini saglamak.

Daire Baskanligi Web sayfasini mer’i mevzuata gore diizenlemek ve
guncellemek,

Gorevi ile ilgili sirecleri, Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite

Yonetim Sistemi ¢ergcevesinde, kalite hedefleri dogrultusunda
yurutmek.

Rektor ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.




