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KarabUk Universitesi Kurumsal Politikalar Rehberinde belirtilen hususlar gergevesinde hizmetlerin mevzuata uygun
olarak ydiritulmesi, koordine edilmesi ve denetimini saglamak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Genel Sekreter, Universite idari teskilatinin basidir ve bu teskilatin calismasindan Rektore karsi
sorumludur.
Universite idari teskilatinda bulunan birimlerin verimli, diizenli ve uyumlu sekilde ¢alismasini saglamak,
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Universite Senatosu ile Universite Yonetim Kurulunda oya katilmaksizin raportérliik gérevi yapmak, bu
kurullarda alinan kararlarin yazilmasi, korunmasi ve saklanmasini saglamak,

4. Universite Senatosu ile Universite Yénetim Kurulunun kararlarmni {iniversiteye bagh birimlere iletmek,

5. Universite idari teskilatinda gérevlendirilecek personel hakkinda rektore 6neride bulunmak,

6. Basin ve halkla iliskiler hizmetinin yiiriitilmesini saglamak,

7. Rektorliigiin yazismalarim yiiriitmek,

8. Rektorliigiin protokol, ziyaret ve toren islerini diizenlemek,

9.

1

Guvenlik birimi sevk ve idare islemlerini yiritmek,
0. Rektor tarafindan verilecek benzeri gorevleri yapmak.
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Bu dokiimanda aciklanan gorev tammin
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