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Bagli Oldugu Yoénetici Genel Sekreter, Rektor

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri ile
ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla calismalar yapmak. ilgili Mevzuat
cercevesinde, Universitede insan giicii planlamasi ve personel politikasiyla ilgili calismalar yapilmasi, personel ve
ozIliik haklar1 konularindaki goérevlerin saglikli, diizenli ve uyumlu bir sekilde yiiriitiilmesi, koordine edilmesi ve
denetlenmesi.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Ogrencilerin, saglik ve tedavileri ile ilgili hizmetleri yiriitmek,

Ogrencilerin ve personelin sportif, kiiltirel, sosyal ihtiyaglarmni karsilayacak faaliyetleri diizenlemek,

Kongre, fuar, miisabaka, yarigsma, tanitim giinleri, Akademik Y1l A¢ilis Toreni, Mezuniyet Toéreni, Milli ve
Dini Giinler vb. etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili tiim siireci takip etmek ve gerekli is ve islemlerin
yapilmasini saglamak.

Mezunlarimizin hem birbirleriyle hem de Universiteyle is birligini ve dayanigmasini arttirmak, dgrenci ve
mezunlarin kurumsal aidiyetini gliclendirmek, mezunlarin mesleki ve akademik gelisimlerine destek olmak,
Universitenin egitim, dgretim ve arastirma niteligini gelistirmek ve kurumsal imajina katki saglamak amaciyla
kurulan Mezunlar Birliginin is ve islemlerini yiirtitmek.

Yiiksekogretim Kurumlar, Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Y&netmeligi
kapsaminda kantin, lokanta, kirtasiye, berber, kafeterya, spor salonu, konferans salonu vb. diger tesisleri
kurma, kiralama, isletme veya islettirme vb. is ve islemleri takip etmek.

Ogrenci ve personel yemek hizmeti icin gerekli ihaleyi yapmak ve bununla ilgili tim stirecleri takip etmek.
Ogrencilerin ve personelin beslenme ve benzeri ihtiyaglarm karsilamak.

Sosyal tesislerinin iginde bulanan tim tefrisatin bakim, onarim ve temizliginin yapilmasini saglamak.
Yemekhanede hazirlanan yemeklerde kullanilan malzemenin, pisirilen yemeklerin ve servis hizmetlerinin
kontrol ve denetimini yapmak.

. Ogrencilerin yemek bursu ihtiyaglarmin karsilanmasi igin gerekli is ve islemleri yiriitmek.
. Psikososyal Damgmanlik ve Rehberlik Hizmetleri Koordinatorliigi’niin diizenli ve verimli ¢alismasini

saglamak.

Ogrenci Kuliipleri Yénergesi dogrultusunda 6grenci kulliplerine iliskin her tiirlii is ve islemin yapilmasini
saglamak.

Bagimlilikla Micadele Eylem Plani, insan Haklar1 Eylem Plani, 11. Kalkinma Plani1 ve Uygulama ve
Arastirma Merkezi ¢ergevesinde tiim is ve islemleri yiirtitmek ve veri giriglerini yapmak.

[lgili mevzuat cergevesinde kismi zamanli ¢alisan 6grencilere iliskin is ve islemlerinin gerceklestirilmesini
saglamak.

Universitenin saglik, kiltiirel, egitim ve sportif faaliyetlerine iliskin her tirlii yazisma, gérevlendirme,
organizasyon vb. islemleri yerine getirmek ve bu hususlarla ilgili 6deme ve tahakkuk islemlerini ylritmek.
Universite ve bagli birimlerdeki sosyal tesislerde faaliyet gosteren isletmeler ve kantinlerin saglik, hijyen,
fiyatlandirma vb. hususlarda denetlemeler yapmak, buralardaki faaliyetlerin diizenli yuruttlmesini saglamak.
Baskanlik butcesini mevzuata uygun bir sekilde planlamak, etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasini
saglamak,

Daire Bagkanligi blinyesindeki birimlerinin etkili ve uyumlu bir bicimde ¢alismasini saglamak.

Daire Bagkanlig1 Web sayfasini1 mer’i mevzuata gore diizenlemek ve guncellemek,

Gorevi ile ilgili siiregleri, Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri dogrultusunda yiirtitmek.

Rektor ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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